
ESTÁGIO PROFISSIONAL - TÉCNICO(A) ADMINISTRATIVO(A)

Ovar Qualidade, Ambiente e Segurança

AS SUAS PRINCIPAIS TAREFAS

O SEU PERFIL

O QUE OFERECEMOS

- Participar nos processos administrativos afetos ao sistema de gestão integrado;
- Apoiar no desenvolvimento e implementação de ações de melhoria com vista ao cumprimento 

dos requisitos legais e boas práticas na área da Qualidade, Ambiente e Segurança;
- Acompanhar verificações de cumprimento legal.

- Formação nível IV ou V em áreas: Técnico(a) de Secretariado, Administrativo ou áreas similares 
(obrigatório);

- Excelente capacidade de organização e gestão de tempo;
- Boa capacidade de comunicação e relacionamento interpessoal;
- Bons conhecimentos, na ótica do utilizador, do Microsoft Office;
- Capacidade de iniciativa;
- Gosto pela área administrativa;
- Elegível para estágio profissional ao abrigo da medida INICIAR

Serviço de Saúde nas 
instalações

Cantina com 
várias opções 

Bolsa de estágio conforme
definido pelo programa de
estágios IEFP.
Eventos e atividades temáticas.

Candidate-se com a REFª 08/24  para rec.humanos@ramada.pt


